TINH UY BEN TRE PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI Bén Tre, ngay 40 thdng 02 nam 2024

*

6 4341-QD/TCT

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Trudng Chinh tri tinh Bén Tre

- Cin ot Quy dinh s6 09-QDi/TW, ngay 13/11/2018 ctia Ban Bi thu vé chic
nang, nhiém vu, td chirc bd mdy cua trudng chinh tr tinh, thanh phé truc thude
Trung wong;

- Can ctr Quy dinh s6 29-QDPi/TU, ngay 03/01/2019 ciia Ban Thudong vu
Tinh y Bén Tre vé chiic nang, nhiém vu, td chirc bd may, bién ché Trudng Chinh
tri tinh Bén Tre;

- Xét d& nghi ctia Trudng phong T4 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liu,
HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Trudng
Chinh tri tinh Bén Tre.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
364-QD/TCT ngay 11/4/2019 cta Hiéu trudng Truong Chinh tri tinh Bén Tre vé
viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Truong Chinh trj tinh Bén Tre.

Pidu 3. Ban Giam hiéu; Trudong, Pho Trudng khoa, phong cung toan thé
vién chirc va ngudi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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LY BEL Lam v1ec cua Trlro'ng Chinh tri Bén Tre

(B{L “hanh kém theo Quyét dinh s6 A94-QB/TCT ngayotothang 02 nam 2024
cua Hiéu truong Truong Chinh tri Bén Tre)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han, t6 chirc
bd may; ché d6 1am viéc cua Truimg Chinh tri Bén Tre (sau day viét 1a Truong Chinh
tri); chure trach, nhiém vu, quyén han ctia Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng; Tmong,
Pho Trudng phong, khoa cung toan thé vién chuc va nguoi lao dong nha truong; mbi
quan hé lam viéc trong ndi bd nha trudng va mbi quan hé giita nha trudng véi Hoc
v1en Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh, c4c Hoc vién truc thuoc Hoc vién Chinh tri
quéc gia H6 Chi Minh, Phan vién Hoc vién Hanh chinh quéc gia tai Thanh phd Hb
Chi Minh, Tinh ty, Uy ban nhén dan tinh, cdc sd, ban, nganh, doan thé tinh, cac
huyén 1y, thanh ty va Trung tdm Chinh tri céc huyén, thanh pho Bén Tre.

2. Quy ché nay &p dung ddi vdi toan thé vién chire, ngudi lao dong nha truong
va céc to chure, ¢4 nhéan ¢6 lién hé lam viéc véi Truong Chinh tri.

Diu 2. Ché dd lam viée

1. Truong Chinh tri [am viéc theo ché d6 thu trudng, Hiéu trudng phu trach
chung va chiu trach nhiém truéc Ban Thudng vu Tinh ty, trude phap luat vé moi
mit hoat dong ctia Trudong Chinh tri.

2. C4c Pho Hiéu truong giup Hiéu trudng chi dao, quan ly, diéu hanh céc linh
vuc dugc phan cong; chiu trach nhiém trudc Higu trudng, dong thoi ciing Hiéu
trudng chiu trach nhiém truée Ban Thudng vu Tinh ty, trude phap luat vé linh vuc
dugc phan cong phu trach.

3. Khi Hiéu trudong véng, uy quyén mot Pho Hiéu trudng thay Higu truong
diéu hanh cong viéc ciia Truong Chinh tri.

4. Mbi phong, khoa cé trudng va phé trudng phong, khoa. Trudng phong,
khoa chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng va Pho Hiéu truéng phu trach vé moi mit
hoat dong cua phong, khoa. Céac phé truong phong, khoa chiu trach nhiém trude
tredng phong, khoa vé cong viéc dugc phan cong phu trach.
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M01 hoat dong clia phong, khoa do Pho Hiéu trudng phu trach truc tiép giai
quyet néu c6 vin dé gi chua théng nhét thi bao cdo Hidu trudng quyet dinh.

5. Vién chuc ngudi lao dong chiu tréch nhiém trude 1anh dao phong, khoa,
Ban Giarn hiéu vétoan bd nhiém vu duge phéin cong theo vi trf viéc lam, trach nhiém,
thAm quyén; trong qua trinh thuc hién, g1a1 quyét cong viéc phai nghiém tic chép
hanh ndi quy, quy ché, chuong trinh, ké& hoach cfia nha truorng va dam bao trung
thie, r8 rang, kip thoi, hidu qua, ddng thdi phai tuén thi day dn céc quy trinh, th
tuc, thai gian theo quy dinh.

6. Khuyén khich vién chirc, ngudi lao dﬁng phat huy ning lyc, s& truong ca
nhén, duy tri thudng xuyén su ph01 hop, trao do1, chia s& thdng tin trong moi hoat
déng va ting cudng xdy dung mbi quan hé doan két, hop tac, hd trg {8 thue hién bt
nhiém vu dugce giao.

Pidu 3. Thoi gian 1am vie va ché @9 nghi trong nim ciia vién chire, ngudi
Iao dong

1. Thoi gian 1dm viée: Vién chiic, ngudi lao dong thuc hién ché d0 lam viéc
08 gio/ngay (40 g1or trén mot tudn), tir ngay thir Hai dén ngay thir Sau hang tuén (trir
ngdy nghi 1€, ngay t8t va ngy ngh1 khic theo quy dinh ctia phép lugt). Thai gian lam
viéc theo gidr hanh chinh, cu thé:

a) Budi sang: Tir 07 gio dén 11 gid (séng thir Hai hang tudn, chio cd lac 07
gio).

b) Bubi chidu: Tir 13 gity dén 17 gid

2. Ché d6 nghi trong ndm:

a) Nghi céc ngay 18, t&t, viéc riéng theo quy dinh clia phip luat.

b) Giang vién, vién chirc cdc khoa nghi hé 01 thang theo quy dinh ciia Hoc
vién Chinh tri qubc gia H6 Chi Minh.

¢) Vién chiic, ngudi lao ddng & cac phong chitc niing dugc nghi hé ¥4 thang
theo quy dinh ctia Hoc vién Chinb tri quéc gia H3 Chi Minh.

d) Céc ché d6 nghi khac theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.
3. Thim quyén gidi quyét ché do nghi:

a) Hiéu trudng c6 thdm quyen giai quyet ché d6 nghi cho céc Pho Hiéu trudng;
giai quyet nghi tir 02 dén 03 ngay db6i v6i Trudng phong, khoa va giéi quyét nghi 03
ngay dbi véi vién chiic, ngudi lao dong.

b) Pho Hidu trudng phu trach cd thdm quyen giai quyet nghi khong qua 01
nghy ddi véi Trudng phong, khoa va giai quyét nghi tir 01 dén 02 ngay dbi véi vien
chire, ngudi lao ddng thuge linh vye duoc phén cdng phu trch.
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¢) Trudng phong, khoa cé thAm quyen giai quyet cho Phé Truong phong, khoa
va vién chitc, ngudi lao dong thude phong, khoa phy trich nghi 01 budi.

d) Trudng phong, khoa va vién chiic, ngudi lao ddng nghi tir 04 ngay trd 1én
phai c6 s théng nhét ctia Ban Gidm higu.

Chuong II
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC BQ MAY
Diéu 4. Vi tri, chitc ning

1. Trudmg Chinh tri 13 don vi sy nghiép tryc thude Tinh 0y, dét dudi sy lénh
dao trure tiép va thudng xuyén clia Ban Thudng vu Tinh dy.

2. Trudmg Chinh tri ¢6 chirc néng td chirc dio tao, bdi dudng can b, lanh dao,
quan ly cia hé théng chinh trj cdp co 58, can bg, cong chiic, vién chirc & dia phuong
v& 1y luéin chinh tri - hanh chinh; chi truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cha Nha nude; kién thirc va chuyén mon, nghlep vu vé cbng thc xay dung Béng,
chmh quyén, Mt tran T quoc va céc doan thé chinh tri - x& hoi; kién thu'c vé& mot
s6 linh vuc khéc; tham gia téng két thuc tién, nghién ctu khoa hoc v& xdy dung
Dang, xdy dung hé théng chinh tri & dia phuong.

Pidu 5. Nhiém vu

1. Dao tao, bdi dudng can bd 1anh dao, quan Iy cla Déang, chinh quyén, céc
doan thé chinh tri - xa hoi cAp co 56 (x3, phudng, thi trén va cic don vi trong duong);
trurong, phoé phong, ban, nganh, Mit trén Té quoc v c4c dodn thé chinh trj - x& hoi
cép huyén va twong duong; trudng, phé phong ciia so, ban, nganh, cac doan thé
chinh tri - x4 hdi cip tinh va twong duong; cn b duge quy hoach vao cdc chire
danh trén; cin bd, céng chirc, vién chirc cip co s& va mdt s6 dbi twgng khéc vé chil
nghfa Méc - Lénin, tu tuéng HO Chi Minh; v chi trwong, dudng 15i ciia Dang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudc; kién thitc v& mdt sb Iinh vure khéc.

2. Pao tao trung ca"ip Iy luéin chinh trj theo tidu chuin chitc vu 1anh dao, quan
Iy cAp phong va twong duong,

3. Bdi dudng kién thirc quan Iy nha nude cho cic chirc danh lanh dao, quén
1y cAp phong va tuong duong; kién thite quan 1y nha nudc theo tiéu chuén ngach cén
su va tuong duong, ngach chuyén vién va trong duong, ngach chuyén vién chinh va
tuong twong.

4. Bdi dudng, cp nhit kién thie, k¥ néng, chuyén mdn, nghiép vu cho cic
chitc danh cén bd 1anh dao, quan ly; can bd chuyén mbn, nghi€p vu cua cac t6 chite
dang, chinh quyén, doan thé chinh trj - x3 héi cép oo s&. Bdi dudng, cip nhat kién
thitc cho dai bidu H6i ddng nhan dén cép x4, cip huyén.

5. Bdi dudng céc chuong trinh khéc do Tinh tiy, Uy ban nhén dén tinh giao.
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6. Phéi hop vi Ban Tuyén giso Tinh fy va cée co quan lién quan huéng dén
va bdi dudng nghiép vu, phuong phép gidng day cho d6i ngll gidng vién cta Trung
tdm Chinh tri cdc huyén, thanh phé Bén Tre.

7. Tham gia thng két thye tién & dia phuong, co s&, t6 chirc nghién ciu khoa
hoc phuc vu giéng day, hoc tap.

8. Pao tao, bdi duding cho céc dbi tugng khéc theo chi dao ciia Tinh dy, Ban
Thuong vy Tinh y.

Pitu 6. Quyén han

1. Chiéu sinh c4c 16p d3o tao, bdi dudng theo chuong trinh, ké hoach di phé
duyét; cép vén bing, chimg chi, chimg nhén cac chuong trinh thude chic néng,
nhiém vu dugc giao.

2. Ban Giam hidu va vién chiic c@ia Trudng Chinh tri tham du cic cude hop
c6 lién quan, du hoc céc nghi quyét ctia Trung wong, Tinh Uy do Ban Thudng vu.
Tinh fiy, Uy ban nhan dan tinh t6 chirc (theo quy dinh cho phép); nhén tai liéu va cir
vién chirc di nghién ciru trong va ngoai nude theo quy dinh.

Pidu 7. Bién ché va td chitc b§ may

1. Bién ché cia Trudng Chinh tri thude bién ché khdi Pang, doan thé do Ban
Thudng vu Tinh iy quy dinh va 0y nhiém Ban TS chuc Titth tiy phan bd hang nim

theo nhiém vu chmh tri cia Trudong, phai dam bao sb luorng vién chirc nghién ci,
giang day truc tiép i thidu 12 75% so véi thng sd bién ché vién chire dugc giao.

2. Tb chirc bd may
a) Ban Giam hiéu: Hiéu trudng va 02 Phé Hiéu trudng.
b) Céc khoa (03 khoa), phong (02 phong), bao gdm:
- Khoa Ly luén co s6.
- Khoa Xay dung Dang.
- Khoa Nha nudce va phép luét.
- Phong Quan 1y do tao va nghién ctiu khoa hoc.
- Phong T4 chirc, hanh chinh, thdng tin, tu liéu.
Chuong III
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN GIAM HIEU
Piéu 8. Nhidm vu va quyén han céa Hi¢u truéng

1. La nguoi ding ddu co quan didu hanh moi hoat dong ctia nha mucng, chin
trach nhiém trudc Ban Thudng vu Tinh Uy va Hoc vién Chinb tri qubc gia Ho Chi
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Minh v& toan bd hoat ddng ciia nhid tredng: ‘Chiu trach nhigm trude tap thé co quan
vé thue hién chi truong, dudng 161 cia Pang, chinh sach, phép luét ctia Nha nuac,

2. Té chitc va chi dao thyuc hién nhiém vu do tao, bdi dudng cén b, cﬁnfg
chite, vién chirc theo k& hoach da duge Thudng truc Tinh ity phé duyét dam bao chét
lugng, hidu qué; chiu trach nhiém v& cdng tc td chitc cdn bd, cdng tac thi dua, khen
thuéng; chi tai khoan theo phap tuét v& tai chinh - ngén séch.

3. Duyét cc chuong trinh, k& hoach, ndi dung cdng viéc do céc Phé Hidu
trudng phu trach xdy dung, trinh ky.

4. Ban hanh céc quy ché d& quan 1y, didu hanh cbng viée theo thém quyén.

5. Ky cac van ban, quy dinh, quyét dinh; céc vin ban quan hé 1am viéc ngoai
trudng.

6. Cht tri cdc cude hop quan trong cia Trudng va 14 Chi tich cdc hoi ddng:
Hoi dbng thi; Ho6i ddng khoa hoc; Hoi dbng xét nang bac lvong, Hoi dbng xét néng
phu cAp thdm nién nha gido; Hoi ddng Thi dua - Khen thudng, Hoi déng ky ludt, Hoi
ddng thi tuyén, xét tuyén vién chirc nha trirdng theo phén cap.

7. Truc tiép phu tréch céc 16p hiép quan tuyén trén.
8. Duyét a8 thi tét nghiép; & thi hét phén hoc.

9. True tiép phu trach cdng tac bao vé chinh tri ndi bd, an ninh chinh tri, trat
fir an todn co quan.

10. Béo céo cac hoat dong ctia Trudng theo quy dinh cia Tinh tty, Hoc vién
Chinh tri qubc gia H6 Chi Minh.

Pidu 9. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hidu truéng phu trich tb chite,
hanh chinh, thong tin, tu liéu

1. Gitp Hiéu trudng trong vi€e chi dao xay dung, trién khai céc k& hoach céng
tac t0 chirc can bd; cong tac thi dua, khen thudng.

2. Chi dao, quén ly hoat déng ciia phong Tb chire, hanh chinh, théng tin, tu
liéu va cdng tac x8y dung co ban ciia Trudng.

3. Ky thay Hiéu trudng céc loai vin ban hanh chinh theo sy phén cong cua
Hiéu trudng.

4. Chiju trach nhiém vé céc loai vén ban; chudn bi ndi dung, chuong trinh phuc
vu cac budi hop theo yéu cdu ciia Hiu trudng.

5. Phu trach cbng tac dbi ngoai.

6. Tham gia 1am chi nhiém céc 16p tuyén trén do Hidu trudng phén céng.
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Pidu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hiéu trudng phy trach quan Iy
dao tao va nghién ettu khoa hoc

1. Gitip Hiéu trudng t chirc thuc hién dfing ndi dung, chuong trinh, quy trinh,
quy ché d3o tao, bdi dudng cén b, cong chire, vién chirc do Hoc vién Chinh tri qubc
gia Hd Chi Minh huéng din; xy dung va trién khai chuong trinh, ndi dung gidng
day, hoc tap céc loai chuong trinh déo tao, bdi dudng cén bd, cdng chire, vién chixc
dugc phén cép; xdy dung va t§ chirc thue hién cong tic nghién ciru khoa hoc, nghién
ctru thue t clia giang vién; duyét bai ding website ciia Trudng.

2. D& xuét ndi dung cap nhét thong tin hang quy cho Bi thu Dang ty, Chu tich
Uy ban nhan dén cdp x& trong tinh,

3. Truc tiép phu trach phdng Quén 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc va 03
khoa chuyén mén.

4. Ky thay Hiéu trudng céc loai vin bin chuyén mon thude linh vue phu trich
theo sur phin cdng clia Higu trudng,.

5. Chiju trach nhiém v& céc loai viin ban; chuln bi n6i dung, chuong trinh phuc
vu céc bubdi hop theo yéu céu cita Higu trudng.

6. Tham gia [am cha nhiém cac 16p tuyén trén do Hiu trudng phén cdng.

Chuong IV
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC KHOA, PHONG

Pidu 11. Chitc ning, nhiém vu cia cac khoa

1. Truc tiép thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng can bd, cdng chiic, vién
chirc thoéng qua viée gidng day céc phén hoc trong chwong trinh duge phén céng dam
nhiém.

2. T4 chirc thue hién c6 hidu quéa cic nhidm vu cla giang vién trong khoa theo
Quy ché giang vién trudng chinh tri tinh, thanh phé truc thude Trung uong do Hoc
vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va Quy ché giang vién ctia Trudng Chinh tri
tinh Bén Tre quy dinh.

3. Thuc hién nghiém tdc ndi quy, quy ché cia Trudng; tham gia quén Iy, nhén
xét, danh gia két qua hoc tép, rén luyén cia hoc vién.

4. Bién soan tai lidu hoc tp cho hoc vién, gido 4n; khong ngimg céi tién
phuong phép day va hoc, nh3m nang cao chit lwong dio tao, bdi dudng can bd, cdng
chtic, vién chitc ciia Trudng.

5. Cha dong, x4y dung ké hoach va t chic tt hoat dgng nghién ctru khoa
hoc, nghién ctru thuc té cna khoa.

6. Thuc hién céc nhiém vu khéc theo su phén cong clia Ban Giam hiéu.




Pitu 12, Chitc ning, nhidii vu ciiz®Phong Quén 1y dao tao va nghién ciru
khoa hge

1. Tham muu Ban Gidm hiéu khéo sét nhu cAu, xdy dung ké hoach do tao,
boi dudng c4n b hang nim; tham muu Ban Gi4m hidu thyc hién cde hogt dong lién
quan dén dao tao, bdi dudng; trién khai viée td chitc md 16p ding quy trinh va theo
dung ké hoach duoc duyét; quan Iy ndi dung, chwrong trinh dao tao, bdi dudng; kiém
tra nén nép gidng day chia gidng V1en hoat dong hoc tp va rén luyén ctia hoc v1er1,
xdy dung cac béo cdo theo yéu cAu cha Ban Giam hiéu; 1am thu ky céc cudce hop vé
cbng tac dao tao, bdi duGng, nghién ctru khoa hoc.

2. Tham muu Ban Giam hiéu x4y dung ké& hoach nghién ctru khoa hoc; nghién
ctru thuc t& hing nim ctia Trudng theo quy dinh. Tham mun 3 chire thye hién, kiém
tra gidm sat, danh gid hoat ddng nghién ctu khoa hoc, nghién ctru thyc t& clia cdc
khoa, phong trong Trudng.

3. Cu th8 héa muc tidu ddo tao, bdi dudng timg giai doan phti hop véi yéu chu
clia dia phuong v didu kién ciia Truong, x4y dung k& hoach glang day va hoc tap
ting thang, cd khoéa hoc. Cha tri, ph01 hgp cling khoa chu quan 6 chirc thi va trién
khai chim bai thi c4c phan hoc; phdi hop v6i khoa chii quan 8 chite nghién ciu thue
t& d6i véi cac 16p; tham muu Ban Gidm hiéu td chirc viét khoa luan 5t nghiép hogic
thi t&t nghiép cudi khéa ddi véi céc 16p hoc.

4. Theo ddi kiém tra, gidm sat thue hién ndi dung, k& hoach chuyén mén; cong
tac cha nhiém 16p.

5. Tham muu Ban Gidm hiéu t§ chirc thuc hién hop dong dio tao, bdi dudng;
x4y k& hoach thao giang, du gitr va quy trinh td chirc, d4nh gi4 két qua thao giing
chp trudmg.

6. Tham muu Ban Gidm hiéu xay dung k& hoach xut ban ban tin “Théng tin
Iy luin va thue tién”; x4y dung ké hoach hoi thdo; dinh huéng viét bai website
Trudng nhan ki niém céc ngdy 1€ 16n trong nim.

7. Theo d&i va tdng hop gid gidng clia giang vidn trong nim.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phén cng cila Ban Gidm hiéu.

Pidu 13. Chitc niing, nhiém vu ciia Phong Td chirc, hanh chinh, thong tin,
tw liéu '

1. Tham muu cho Ban Gidm hiéu vé cong tic tb chirc bd méy cta Trudng,
cdng tic hanh chinh, van phong, vin thu, luu trlf, I8 tAn; x4y dung ké hoach cong tac
nam cia co quan; quan ly, khai thac, sir dung co s& vét chét ctia Trudng.

2. Quén fri mang, vén hanh, khai thac céc tinh nang cta hé théng théng tin
hién ¢d; khai thic théng tin luu trl, xd Iy tu ligu.
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3. Thue hién chinh sich, ché d6 dbi véi vién chitc, ngudi lao dong va hoc
vién.
4. Lap dur todn kinh phi, ké hoach thu, chi tai chinh hang nim, dam bao kinh

phi phuc vu nhiém vu chinh tri cua nha trucmg Lap bang quyét toan tai chinh hing
thang, quy, nim theo quy dinh v& ché do ké toén tai chinh nha nudc.

5. Xay dung ké hoach sira chita, mua sém, ting cuo*ng co s& vét chét cho nha
trudng; td chirc kiém tra viée sir dung v4t tu, trang thiét bi va tai san trong Truong;
hang ndm kidm k8, dénh gi4 tai sén, thiét bi k¥ thuit theo quy dinh clia Nha nude.

6. Tham muu Ban Gidm hiéu v& cong téc thi dua, khen thudng cta Truong;
1am thu ky Hoi ddng Thi dua - Khen thudng.

7. Phuc vu gido trinh, tai liéu cho cong téc giang day cla giang vién va hoc
tdp clia hoc vién.

8. Swru thm tu liéy, quan 1y va thuyét minh Phong Truyén théng clia Trudng.

9. T§ chitc va thuc hién an toan lao dong, phong, chbng chay nd, y 18, vé sinh
va phong bénh; bio vé an ninh va trét tu trong nha truong.

10. Thue hién cAc nhiém vu khéc theo sy phén cdng ciia Ban Giam hiéu.
Pidu 14. Nhiém vu va quyén han eia Trudng, Phé Trudng khoa, phong

1. Trudng khoa, Trudng phong c6 nhiém vu quan Iy truc tiép vién chiic, nguou
lao dong ciia khoa, phong theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc Ban Gidm hiéu vé
toan bg hoat dong ciia khoa, phong. T4 chitc trién khai cac ké hoach dugc Ban Gidm
hiéu phé duyet ddng thdi chim lo x4y dung khoa, phong viing manh, khong ngling
ning cao chét lugng v hidu qua cdng tac chuyén mon, nghiép vu clia vién chirc,
ngudi lao déng thude khoa, phong phu trach.

2. Phé Trudng khoa, phong gitip Trudng khoa, Truéng phong thye hién cic
cdng viée do Trudng khoa, Truong phong phén cbng; chiu trach nhiém tire tip v6i
Trudng khoa, Trudng phong vé nhiing cong vide duge gIao Pho Truong khoa, Pho
Truéng phong duge Trudng khoa, Trudng phong ¢ ty quy?n giai quyét cong viée clia
khoa, phong khi Trudng khoa, Trudng phong di ving.

Pidu 15. Nhit¢m vu, quyen han ctia vién chite va ngudi lao dong
1. Nhiém vu, quy&n han chung:

a) Chip hanh su chi dao, hudng dén, phén cng cdng tdc cita Ban Gidm higu,
Truéng khoa, Trudng phong, chiu frach nhiém c4 nhén truéc Ban Gidm hiéu,
Trudng khoa, Trudng phong v& tién d6, chit luong, hidu qué thuc hién céc cdng viée
duoc giao.
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b) Chu dong thue hién céac nhlem Vi dugce giao theo ding trinh tu, thi tuc,
thoi gian, giai quyét cong viée.

¢) Nghién ctru, d& xuét céc bién phép ning cao cht Ivong, hiéu qué thye hién
nhiém vu dugc giao.

d) Phéi hop véi vién chirc ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vy.

&) Chép hanh nghiém tic céc quy dinh clia phap lujt hién hanh, ndi quy, quy
ché ciia Trudng va su chi dao clia cac cap c6 thim quyén.

e) Thudng xuyén hoc tép, nghién ciru dé ning cao trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu trau ddi phdm chét chinh tri, dao ditc.

g) Chip hanh ché d6 théng tin, béo cdo; quén 1y, luu git hd so cong viéce; quan
Iy va str dung tai san, phwong tién, trang thiét bj 1am viée duge giao theo quy dinh.

h) Tham gia cbng tic dang, doan thé khi dugc tin nhidm va c4c cong tic khéc
khi dwoc ngudi ¢6 thAm quyén giao.

i) Thue hién cdc nhiém vu, quyén han, tréch nhiém khac clia vién chic theo
quy dinh cla phéap ludt va cia Truong.

2. Ngoai céc nhidm vy, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, vién chirc
Ia gidng vién con thye hién cdc nhiém vu sau:

a) Thuc hién céc quy dinh ¢6 lién quan d6i véi gidng vién, nha gido va thuce
hién ché @4 1am viée ddi véi gidng vién.

b) Giang vién 1am viéc tai céc phong theo ché do hanh chinh, phai tip trung
u tién thue hién t6t nhim vu ciia don vi minh, ddng thoi phai sip xép thdi gian
thuc hién nhiém vu gidng vién theo quy dinh cta phap luédt va cta Trudng.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC
Muye 1
MOI QUAN HE CONG TAC TRONG NOI BQ TRUONG

Pidu 16. Mbi quan hé lam vidc ciia Ban Gidm hiéu

1. Thuc hién ché d6 tha trudng va nguyén tic t4p thé lanh dao, c4 nhan phy
trach.

2. C4c Pho Hiéu trt‘ré'mg duge Hiéu trudng phéin céng va chiu trach nhiém cé
nhén trwede Hidu trudng vé nhiém vy duge phéin cong.

3. Hidu trudng va céc Pho Hidu trudng ban bac dan chi va théng nhét trong
chi dao, didu hanh; néu c6 van d8 chua théng nhét, trude mét thue hién theo su chi
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dao ciia Hiéu trudng, cdc Pho Hidu trudng cd quyén d& nghi 1én cp trén xem xét
giai quyét theo quy dinh hién hanh.

.A KI A - LX) » - r [ .9 r e r by
Pitu 17. Mbi quan hé 1am viée gita Ban Gidm hi€u voi cc khoa, phong

1. Céc khoa, phong chiu s chi dao théng nhit ctia Hidu trudng va chiu sur chi
dao true tiép clia Pho Hiéu trudng phu trach.

2. Khi cin thiét, Hidu trudng c6 thé 1am vide truc tiép véi cde khoa, phong va
tridu tip Phé Hiéu trudng phu trach cling tham du.

3. Lanh dao cac khoa, phong c6 thé tryc tidp d8 xut v6i Hiéu truéng nhiing
véan dé lién quan dén hoat dong cia Trudng.

Pidu 18. Mbi quan hé gifta Ding dy, Ban Gidm hidu, cdc doan the

1. Dang liy lanh dao nhiém vu chinh tri cia nha trudng béng céc chl truong,
nghi quyet dinh huéng v& cAc nhidm vu co ban, trong tAm va céc giai phap chu yeu

2. Ban Giam hiéu chi dao, t§ chitrc thure hién moi hoat ddng ciia nha truedng va
béo cdo két qua véi Dang ury.

3 Té chitc Cong dodn va Poan Thanh nién tham gia phéi hop v6i Ban Giam
higu v& cong tdc gido duc chinh tri tw tudng cho vién chirc va ngudi lao dong; thue
hién ché do chinh sach, béo vé loi ich chinh déng, hop phép cho vién chirc, nguoi
lao dbng; duy tri, phat trién céc phong trao va tham gia quén Iy céc hoat dong cla
nha trudong theo ding chiic ning, nhiém vu.

Pidu 19. Mbi quan h¢ 1am viée gifia cée khoa, phong

1.Lambi quan hé phdi hop, dong cép, cdng ddng trach nhiém dya trén nguyén
tic doan két, binh dang, ton trong nhau dé thue hién nhiém vu chinh tri cia nha

trudng trong cdng tac dio tao, bdi dudng, nghién cttu khoa hoc, nghién ctru thuc té
va cdc nhiém vu khéc.

2. Trong qua trinh trién khai nhiém vu duge giao, néu ¢6 vén @& phat sinh thi
khoa, phong dugc giao chi tri ¢6 trach nhiém chi déng phbi hop v6i khoa, phong
cd lién quan 8 giai quyet Cac khoa, phong ¢6 trach nhiém ph01 hop véi nhau trong
viée giai quyét cic vén @8 c6 lidn quan dén chirc ning, nhiém vu chung clia nha
trudmg va chitc ning, nhiém vy cua cac khoa, phong.

3. Trudmg hop ¢b6 ¥y kién khéc nhau gitia céc khoa, phong thi 18nh dao khoa,
phong chu tri ¢6 trach nhiém bdo cdo Phé Hiéu truéng phu trach, Khi Phé Hiéu
trudng phu trach di chi dao giai quyét, khoa, phdng dugc phén cong chi tri chuyen
vin ban giai quyét cdng viée (bén sao) dén céc khoa, phong c6 lién quan & phéi hop
thue hién.
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. Mud2
MOI QUAN HE CONG TAC NGOAI TRUONG

Piéu 20. P6i véi Hoc vién Chinh trj qubc gia HS Chi Minh

Trudng Chinh tri chiu sy chi dao, hudng din, quan 1y v& ndi dung, chuong
trinh, gi4o trinh, phuong phép dio tao, bdi dudng cin bd, cdng chitc, vién chitc theo
phén cé'p; thue hién cac Quy ché quén 1y do tao va cc quy dinh; thuc hién ché do
béo céo theo yéu cu.

Pitu 21. Pbi v6i cic Hoe vién true thude Hoc vién Chinh tri qubc gia Hb
Chi Minh

Trudng Chinh tri phéi hop véi Hoe vién Chinh tri khu vue II, IV, Hoc vién
Béo chi va Tuyén truyén dio tao cir nhan va thac si cho déi ngii giang vién, vién
chirc ctia Trudng; ddo tao cao cip 1y luén chinh tr.

Pidu 22. Pbi véi Phan vién Hoc vién Hanh chinh quéc gia tai Thanh phd
H6 Chi Minh

Truong Chinh tri phéi hop véi Phén vién Hoc vién Hanh chinh quéc gia tai
Thanh phé Hb Chi Minh bdi dudng kién thirc quan 1y nha nwde chwrong trinh chuyén
vién chinh va cic chuong trinh bdi dudng khéc theo phan cip cho cén b, céng chirc,
vién chirc cia tinh.

Didu 23. i v&i Tinh iy, Ban Thwong vu Tinh Gy, Thwdng trwe Tinh dy

1. Trudng Chinh tri chiu sy lanh dao toan dién ctia Tinh Gy ma tryc tiép,
thudng xuyén 1 Ban Thudng vu Tinh ty, Thudng tryc Tinh ty vé ké hoach dio tao,
bdi dudng can bd, cdng chirc, vién chirc va nghién cfru khoa hoc; vé td chirc b may,
bién ché va ché do chinh séch dbi véi giang vién, vién chiic, ngudi lao ddng va hoc
vién cla nha trudng.

2. Trudng Chinh tri thue hién thinh thi, xin y kin chi dao khi cin thiét va ché
d6 bao cdo nghiém tic, theo ding quy dinh.

Pidu 24. P6i v6i Uy ban nhin dan tinh

Trudng Chinh tri thyc hisn nhigm vu t5 chitc cic 16p dao tao, bdi dudng cén
bd, cdng chirc, vién chiic do Uy ban nhan dén tinh giao.

Pidu 25. Pbi v6i Ban TS chire Tinh &y

1. Phéi hop trong x4y dung va trién khai thyc hién ké hoach do tao, bdi dudng
can bd, cong chirc, vién chirc hang nim.

2. Chiu s huéng dén, kiém tra, gidm sét vé cong téc t6 chitc va c4n bd theo
phan cdp quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thidu cin bd tng ci.
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3, Thudng xuyén trao dbi théng tin, cung cép tai lidu c6 lién quan khi dugce
yéu cau ho trg thyce hién nhiém vu tham mun, d& xut cho Tinh ty, Ban Thudng vu
Tinh iy va Thuong truc Tinh dy.

Pidu 26. D6i v6i Ban Tuyén gido Tinh iy

1. Phéi hop trong xdy dung chuong trinh, ké hoach dio tao, bdi dudng cén bd,

cbng chirc, vién chirc hang nim; théng nhit vé& ndi dung, chuong trinh va phuong
phép gi4o duc theo chi truong cia Pang, ctia Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh vy.

2. Trudng Chinh tri thuc hién nghiém tdc cac hudng d&n, dinh huéng vé noi
dung cong téc, hoat dong cia Ban Tuyén gido Tinh ty; thuc hién ché d6 théng tin,
bdo céo, trao dbi ¥ kién v& cOng tac cén bd ctia Trudng, @& Ban Tuyén giéo Tinh dy
theo ddi v& phdi hop tham muu cho Ban Thudng vu Tinh dy.

Didn 27. Dbi véi S& Noi vu

TrLrotng Chinh tri phéi hop véi S& Noi vu trong x8y dung va trién khai thuc
hién ké hoach d3o tao, bdi ducmg can bd, cdng chirc, vién chitc clia co quan nha
nuéc hang ndm; bdi dutmg kién thirc quan Iy nha nwéc theo tiéu chudn ngach cén sy
va tuong duo*ng, ngach chuyen vién va tuong duong, ngach chuyén vién chinh va

fwong duong; bdi duorng kién thuc, ky ning lanh dao, quén ly va céc chuong trinh
bdi dudng khéc duge cép cb thim quyen giao.

Pidu 28. P6i voi Ban Dan van Tinh tiy, Uy ban Miit trin Té qubc va cic
doan thé chinh tri - xa hi tinh

Trudng Chinh tri phdi hop véi Ban Dan vén Tinh ty, Uy ban Mit tréin T4
quoc v cAc doan thé chinh tri - x& h6i tinh trong x4y dung chuong trinh, ndi dung
bdi drdng chuyen mon, nghi€p vu cong t4c dén van, Mt trin va dodn thé; ph01 hop
tb chirc cdc 16p bdi dudng, tAp hudn ngén ngay cta Uy ban Mt trin T8 quéc va céc
doan thé chinh trj - x& hoi.

IA ‘ » r . r d * >
Picu 29. Poi voi cac s&, ban, nganh tinh

1. Trudng Chinh tri phdi hop véi cac sd, ban, nganh tinh trong xdy du’ng
chuong trinh, ndi dung bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; t6 chiic cic 16p bbi
dubng, tap huén ngén ngiy cla cic sd, ban, nganh tinh.

2. Phéi hop véi céc s, ban, nganh tinh trong td chirc dio tao, bdi dudng cén
bd, cdng chirc, vién chirc va quén Iy cén b§, ¢dng chic, vién chire trong thoi gian
hoc tai Trudng. Phéi hop trong thuc hién kinh phi t8 chitc ddo tao, bdi dudng.

Pidu 30. Péi véi cac huyén tiy, thanh Gy, Trung tim Chinh tri cic huyén,
thanh phd Bén Tre
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1. Phéi hop véi cic huyén 1 tty, thanh Gy trong thyc hién k& hoach d#o tao, bdi
du'O’ng can bg, cong chirc, vién chite; trong nghién ctru so két, téng két céc chuyén
{8 thure tidn & dia phrong theo s phan cong cia Tinh iy, Ban Thudng vy Tinh ty.

2. Hudng din Trung t4m Chinh tri cdc huyén, thanh ph8 Bén Tre thuc hién
cac chuong trinh d3o tao, bdi dudng theo diing dinh huéng, ndi dung clia Hoc vién
Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh va Ban Tuyén gi4o Tinh Qy.

Chuong VI
VAN HOA CONG SO

Piéu 31. Trang phuc

1. Trong thoi gian 1am viéc, vién chitc va ngwdi lao ddng phai méc trang phuc
gon gang, lich su, mang giay hodc dép c6 quai hau.

2. Trong nhiing budi 18, chio c& dAu tuéin, 18n 1ép gidng bai: vién chire, ngudi
lao d6ng nam phai méc trang phuc 4o so mi, quén tay, thét caravat; vién chitc, ngudi
lao dong nft phai mic trang phuc 4o dai.

Pidu 32. Giao tiép va ting xit

Vién chirc, ngudi lao déng phai ¢6 ngén phong chuén mue; théi d8 lich sy,
t6n trong, thin thién, hop tac dbi v6i ddng nghiép, hoc vién va c4 nhén dén lién hé
cdng téc.

Ling nghe v kién, giai thich, huéng din 15 ring, cu thé vé cdc quy dinh lién
quan; khéng cé thai d6 hach dich, nhiing nhiéu, giy khé khin, phién ha khi thyc hién
nhiém vu.

Pidu 33. Bio vé co quan, thye hanh tiét kidm

Vién chire, ngudi lao dong dé cao v thitc bao vé an todn co quan, tich cuc chit
ddng phong, chbng chay nd; thuc hanh tiét kisém, chéng lang phi; cht ¥ ngét dién
céc thiét bi trong phong lam viée trude khi ra khéi phong.

Chuong VII
CHE PO HOX HQOP, THONG TIN

Pidu 34. Ché a4 hdi hop

1. Ban Gidm hiéu dinh ky mdi thang hop mét 1&n; khi cén thiét, t5 chitc hoi ¥
d& xem xét giai quyét cdc cong viée ctia Trudng kip thi, giam thoi gian hoi hop.

Thénh phin: Ban Giam hiéu va 01 1&nh dao Phong T4 chirc, hanh chinh, théng
tin, tur 1i€u 1am thu ky. Ty vao ndi dung cude hop, Hiéu trudng tridu tip céc bd phén
co lién quan.
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2. Hop giao ban hang thang vao ngay cudi cling ciia thing ho#ic ngay dAu tién
ciia thing sau nhim kiém diém céng viéc thuc hién thdng qua va dinh hudng nhiém
vu thang tdi.

Thanh phén: Ban Gi4m hiéu; Trudng khoa; Trudng, Phé Trudng phong.

3. Hbi nghi so két, tdng két duge t4 chirc vio cudi thang 6 va cudi thang 12
hang nam.

4. Hop céc Hoi ddng tu vén theo quyét dinh cia Hidu trudng.

Pidu 35. Ché &6 thong tin

1. Moi chu truong, quy dinh moi lién quan dén chitc ning, nhiém vu cta
Trudng, cic vin ban méi c6 lién quan truc tiép v& ché do chinh séch phai thong tin
kip th&i véi vién chitc va ngudi lao déng.

2. Céng khai thu, chi tai chinh ctia nha trudng theo quy dinh.

Chuwong VIIX
KHEN THUONG, KY LUAT
Pitu 36. Khen thudng

V1en chitc, ngudi lao dong thue hi€n nghiém quy ché, phin dAu hoan thanh
xuét séc nhiém vu dugc xem xét khen thudng theo quy ché thi dua, khen thudng cia
nha trudng.

Pitu 37. Ky luft

Vién chirc, ngudi lao déng vi pham quy ché, quy dinh ctia nha trudng b xem
x6t k¥ Iuat thy theo mirc 46 vi pham.

Chwong IX
PIEU KHOAN THI HANH
Piu 38. Toan thé vién chitc va ngudi lao dong 1am viée tai Truong Chinh tri
¢6 tréch phiém thi hanh nghiém Quy ché nay.
Pitu 39. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 kho khan vuong méc
hodc phét hién ndi dung khong cdn phil hop; kip thdi phén 4nh v& Phong T4 chie,

- hanh chinh, théng tin, tu lidu & tdng hop, huéng din hoic bdo céo Hiéu trudng xem

xét, quyét dinh.



